Spolecenstvi vlastniki Druzstevni 1-9, Prost&jov
Zapsané u KS v Brng, oddil S, vlozka 4528, ICO: 269 65 313
Se Sidlem: DruZstevni 3821/5, 796 01 Prost&jov

SMERNICE O UCETNICTVi

pro spoleCenstvi vlastniki

Tato smérnice je vytvofena v souladu s piislu§nymi ustanovenimi:

Nazev:
Sidlo:
1C:

Zakon &. 563/1991 Sb. o tifetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisti.

vyhlasky 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb.,
0 UCetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisd, pro Gletni jednotky, u kterych hlavnim
predmétem Cinnosti neni podnikéni,

Ceskych tdetnich standardi pro ucetni jednotky, které u&tuji podle vyhlasky
¢. 504/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich predpisi,

Zakon ¢&. 89/2012 Sb. Obgansky zakonik v aktudlnim zné&ni

Zakon ¢&. 67/2013 Sb., Zakon, kterym se upravuji n&které otazky souvisejici
s poskytovanim plnéni spojenych s uZivanim bytfi a nebytovych prostorti v domé s byty,
v aktudlnim znéni

Vyhlaska €. 269/2015 Sh. o rozictovani nakladt na vytapéni a spolednou pfipravu teplé
vody pro dim

Narizeni vlady €. 366/2013 Sb. o tipravé nékterych zéleZitosti souvisejicich s bytovym
spoluvlastnictvim

Stanovy Spolecenstvi vlastniki

Zakladni udaje o i¢etni jednotce:

Spolecenstvi vlastnikii DruZstevni 1-9, Prost&jov
Druzstevni 3821/5, 796 01 Prosté&jov
269 65 313

Zapsané: v rejstitku spolecenstvi vlastniki u KS v Brng, oddil S, vliozka 4528

Vznik:

Pravni

1.8.2003

forma: Spolecenstvi vlastnika

Kategorie ucetni jednotky: Mikro tcetni jednotka
Zpiisob vedeni uletnictvi: Podvojné

Forma
Ucetni

IL.

ucetni zavérky: ve zkraceném rozsahu
obdobi: kalendéini rok

Povinnosti ucetni jednotky

a) Utetni jednotka vede udetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, uétuji podvojnymi zapisy o
stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zdvazki v&etn& dluhéi a jinych pasiv, déle
o nakladech a vynosech a o vysledku hospodateni.

b) Ugetni jednotka je povinna vést ticetnictvi ode dne svého vzniku a do dne svého zaniku

¢) Uketni jednotka je povinna dodrzovat pfi vedeni Gletnictvi zejména smérmou Gétovou
osnovu, uspotfddani a oznacovani poloZzek uletni zavérky, obsahové vymezeni t&chto



d)

y
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zavérek, cetni metody, podminky preddvani a piebirani ucetnich zédznami a ostatni
podminky vedeni G&etnictvi stanovené provadécimi pravnimi piedpisy

Uketni jednotka je povinna vést Ugetnictvi jako soustavu ucetnich zaznamu; pntorn muze
pouzit technickych prostiedki, nosi¢t informaci a programového vybaveni. Utetnim
zdznamem se rozumi data, kterd jsou zdznamem veskerych skutecnosti tykajicich se vedeni
Gdetnictvi. Kazdou skutednost tykajici se vedeni ugetnictvi jsou ucetni jednotky povinny
zaznamendvat vyhradné jen G€etnimi zaznamy.

Uketni jednotka je povinna vést ucetnictvi v penéznich jednotkéch Ceské mény.

Utetni jednotka je povinna vést adetnictvi v Ceském jazyce

Ugetni jednotka mtize povéfit vedenim svého uéetnictvi i jinou pravnickou nebo fyzickou
osobu

Ugetni jednotka je povinna zachycovat skuteCnosti, které jsou predmétem ucetnictvi,
ucetnimi doklady.

Utetni jednotka je povinna zaznamendvat ucetni piipady v Gcetnich knihach pouze na
z4kladg prikaznych ucetnich zdznamu

Ucetni jednotka je povinna inventarizovat majetek a zavazky

Utetni jednotka je povinny sestavovat ucetni zavérku. Utetni jednotka je povinna vést
Gietnictvi tak, aby Gdetni zavérka byla sestavena na jeho zakladé srozumiteln€ a podavala
vérny a poctivy obraz predmétu Gdetnictvi a finantni situace ucetni jednotky tak, aby na
jejim zakladé mohla osoba, které tyto informace vyuzivé, €init ekonomicka rozhodnuti.
Usporadani a oznacovani poloZek rozvahy a vykazu zisku a ztraty a jejich obsahové
vymezeni a zpiisoby ocefiovéani pouZité v jednom ucetnim obdobi nesmi tcetni jednotka
zménit v nasledujicim u¢etnim obdobi.

m) Utetni jednotka je povinna vést ucetnictvi spravné, uplné, prikazné, srozumitelné,

prehledné a zpiisobem zaruujicim trvalost G¢etnich zdznami.

III. Zpracovani ucetnictvi

Ugetnictvi je vedeno na poéitaéi v uéetnim programu POHODA

IV.  Utetni doklady

Ugetni doklady jsou pritkazné udetni zdznamy, které musi obsahovat

a)
b)
¢)
d)
€)
f)

oznaceni uc¢etniho dokladu,

obsah tgetniho pfipadu a jeho ucastniky,

penézni &4stku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnoZzstvi,
okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

okamzik uskuteénéni téetniho piipadu, neni-li shodny s okamzZikem podle pismene d),
podpisovy zaznam

Uketni jednotka je povinny vyhotovovat Ggetni doklady bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi
skuteénosti, které se jimi zachycuji, a to tak, aby bylo mozno ur¢it obsah kazdého jednotlivého
ucetniho ptipadu.
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V. Obéh ucetnich doklada
a) Uketni doklady museji byt ¢itelné a musi byt vyhotoveny trvanlivym zptisobem.
b) Opravy v ticetnich dokladech nesmi vést k netiplnosti, nepriikaznosti a nespravnosti

ucetnictvi

Seznam pouzivanych téetnich dokladd

Prijaté faktury

Prijaté zalohové faktury

Vydané faktury

Vydané zalohové faktury

Pifjmové pokladni doklady

Vydajové pokladni doklady

Bankovni vypisy

Interni doklady

9. Ostatni pohledavky

10. Ostatni zavazky

11. Inventéarni karty k dlouhodobému majetku
12. Inventarni karty ke kratkodobému (drobnému) majetku

99 = S M de b

a) Ciselné oznacovani dokladii je provadéno automaticky uc¢etnim programem.
b) Na konci kazdého mésice je sestavovana t&etni (spravcovskou) firmou ke kontrole
a. Kniha zavazku
b. Kniha pohled4avek
c. Utetni denik
d. Inventarni karty
e. Pokladni kniha
¢) Kontrolu provadi statutarni orgén

Preddvéni ucetnich dokladi

a) Uketni doklady jsou na zékladé pitkazni smlouvy pfedavany ucetni firmé (spravcovské
firmé) nejpozdéji do 15. dne v mésici

b) Uletni zavérku za predchazejici mésic zpracuje ucetni (spravcovskd) firma vzdy
nejpozdé€ji do 15 pracovnich dnii od prevzeti t&chto dokladi.

¢) Ucetni doklady jsou preddvany proti protokolu o pfevzeti, opatfeného kompletnim
seznamem dokladd, datem prevzeti a podpisy predavajiciho a ptebirajiciho. Predavaci
protokol je sestaven ve 2 origindlnich vyhotovenich.

d) V pripadé, Ze jsou icetni doklady pfedavany prosttednictvim e-mailu, povaZuje se tento
e-mail za pfedavaci protokol
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Uschova tGéetnich dokladd

b)

c)

d)

a) Ugetni jednotka je povinny uschovavat ugetni ziznamy pro tcely vedeni udetnictvi po
dobu
a. tcetni zdvérka a vyrodni zprava po dobu 10 let pocinajicich koncem ucetniho
obdobi, kterého se tykaji
b. ucetni doklady, uéetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh,
piehledy po dobu 5 let po¢inajicich koncem tcetniho obdobi, ktercho se tykaji,
b) Utetni doklady jsou uschovany u tucetni (spravcovské) firmy po dobu aktualntho
tietniho obdobi a poté jsou pfedany spolecenstvi k uschove.

VI. Smérna uctova osnova a uctovy rozvrh

Smérn4 étova osnova uréuje uspoiadani a oznaeni Ggtovych t¥id, popiipadé Gctovych
skupin nebo i syntetickych G¢td pro uétovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv,
zévazkil a jinych pasiv, ddle o nékladech a vynosech a o vysledku hospodafeni; toto
usporadani musi zajistit sestaveni G¢etni zavérky. Smérna uctova osnova urluje usporadani
a ozna&eni analytickych Gt a oznadeni a uspofadéni podrozvahovych ucti.

Na podkladé sm&mé uétové osnovy je letni jednotka povinny sestavit Gttovy rozvrh,
v némZ uvedou Géty potiebné k zautovani viech cetnich piipadii a k sestaveni ucetni
zavérky v dané ucetni jednotce.

Uketn{ jednotka sestavuje GStovy rozvrh pro kazdé ucetni obdobi; v pribéhu ucetniho
obdobi je mozno tétovy rozvrh dopliovat. Pokud nedochézi k prvnimu dni G€etniho obdobi
ke zméné uétového rozvrhu platného v predchézejicim ucetnim obdobi, postupuje ucetni
jednotka podle tohoto rozvrhu i v nasledujicim u€etnim obdobi.

Smérn4 uctova osnova a tiétovy rozvrh pro dané obdobi jsou pfilohou Gcetni zaveérky

VII. Inventarizace majetku a zavazkia

a) Utetni jednotka inventarizaci zjidtuje skute¢ny stav veskerého majetku a zdvazki a
ovéfuje, zda zjistény skute€ny stav odpovida stavu majetku a zdvazki v ucetnictvi
b) Inventarizaci ucetni jednotka provad&ji k okamziku, ke kterému sestavuje ucetni
zaverku
¢) Utetni jednotka zjistuje pfi inventarizaci skuteéné stavy majetku a zavazki a
zaznamenava je v inventurnich soupisech. Tyto stavy zjist'uji
a. fyzickou inventurou u majetku, u kterého lze vizudlné zjistit jeho existenci,
nebo
b. dokladovou inventurou u zavazk® a majetku, u kterého nelze vizualné zjistit jeho
existenci, a to véetné jinych aktiv, jinych pasiv a skute¢nosti G¢tovanych v knize
podrozvahovych ucti.
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VIII. Ugetni zavérka

a) Ucetni jednotka je povinna sestavit ucetni zavérku a zverejnit ji ve sbirce listin vedené
rejstiikem spolecenstvi vlastniki, a to nejpozdéji do 6 mésicli po skonceni ucetniho
obdobi (nejcastéji do 30.6)

b) Uketni jednotka sestavuje uéetni zavérku ve zkraceném rozsahu

¢) Ugetni zavérku tvoii

a. Rozvaha

b. Vykaz zisku a ztraty

c. Priloha k ucetni zédvérce
d) Ugetni zavérka musi obsahovat

a. Nazev,

b. sidlo,

c. Identifikacni ¢islo

d. pravni formu,

e. predmét podnikéni,

f. rozvahovy den,

g. okamzik sestaveni ucetni zavérky

IX. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla schvéalena shromazdénim vlastnikii dne 18.5.2023 a vstupuje v platnost
0d 1.7.2023.

¢ i tniku
Spolecenstvl viastnikt
Druzstevni 1-9, Prostejov

JUDr. Bohuslav Svamberk Drutstevni 3821/5,796 01 Prostéjov
i . 313
Patriarcha s.r.o. 1C: 269 65
Predseda
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